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20-Her öğretim yılı sonunda istenen 

faaliyet raporlarının hazırlanması 

ERCİYES ÜNİVERSİTESİ 

TIP FAKÜLTESİ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Eğitim-Öğretim yılı başında verilecek 

derslerin ve öğretim üyelerinin 

bölümlerden istenerek hazırlanması 

Akademik 

Takvim 

Tt

Öğrencilerinin muafiyet ve kayıt 

dondurma gibi işlemlerinin takibi 

Yarıyıl başlarında kayıt yenileme 

işlemlerinin yapılması 

Fakültemizi kazanan öğrencilerin 

kesin kayıt işlemlerinin yapılması 

Öğretim yılı sonunda sınav 

ücretlerinin hazırlanarak tahakkuk 

birimine bildirilmesi 

Tüm ders ve stajlara ait sınıf 

listelerinin ve gruplarının hazırlanması 

Sınavlar yapıldıktan sonra öğrenci 

itirazları ile ilgili sürecin takip edilmesi 

Dönem I-II ve III de yapılacak 

sınavlarda görevlendirilme 

yazışmalarının yapılması ve takibi 

Dönem I-II ve III sınavları için gerekli 

hazırlık ve duyuruların yapılması 

Ders verecek öğretim üyelerinin ÖBİSİS’ te 

tanımlanması 

Dönem I-II ve III için ders 

programlarının öğretim üyelerine 

gönderilmesi ve değişikliklerin takibi 

ve duyurulması 

Dönem VI da aylık staj listelerinin 

bölümlere bildirilmesi 

Dönem IV-V ve VI da staj gruplarından 

gelen notların ÖBİSİS’ e işlenmesi 

Dönem içinde üst sınıfa geçen 

öğrencilerin yazışmalarının yapılması 

Ders ve stajlarını tamamlayan 

öğrencilerin mezuniyet işlemlerinin 

takibi ve tamamlanması 

Dönem I-II-III için teorik sınavlar 

öncesinde soru isteme yazılarının 

hazırlanarak gönderilmesi ve 

takibi

Onaydan gelen diplomaların 

muhafaza edilmesi imza karşılığı 

elden teslim edilmesi 

ÖBİSİS’ te bulunmayan mezun 

transkriptlerinin hazırlanması 

Her öğretim yılı sonunda istenen 

faaliyet raporlarının hazırlanması 

Öğretim yılı sonunda fakültemiz 

başarı oranlarının ilgili birimlere 

gönderilmesi hazırlanması 

Disiplin soruşturması açılan 

öğrenciler ile ilgili yazışmaların 

yapılması hazırlanması 

İlgili Makama yazılarının 

hazırlanması ve burs işlemleri ile 

ilgili yazışmaların yapılması 

ERASMUS ve FARABİ programına 

katılacak öğrenciler ile ilgili 

yazışmaların yapılması ve alınan 

kararların takibinin yapılması 

Yatay geçiş işlemlerinin yapılması 


