BIRIM ADI OGRENCI iSLERi BUROSU
SEMA ADI OGRENCI iSLERi BUROSU iS AKIS SEMASI
DERS GOREVLENDIRMELERININ YAPILMASI iS AKIS SEMASI
) Dénem I-1l ve Il de yapilacak OBISIS’ te bulunmayan mezun
Akademik N i —> - -
B im —» sinavlarda gérevlendirilme transkriptlerinin hazirlanmasi

!

Egitim-Ogretim yili basinda verilecek
derslerin ve 6gretim lyelerinin
bélimlerden istenerek hazirlanmasi

Fakiltemizi kazanan 6grencilerin
kesin kayit islemlerinin yapilmasi

!

Yariyil baslarinda kayit yenileme
islemlerinin yapilmasi

!

Ders verecek 6gretim tyelerinin OBISIS’ te
tanimlanmasi

Ogrencilerinin muafiyet ve kayit
dondurma gibi islemlerinin takibi

!

Tim ders ve stajlara ait sinif
listelerinin ve gruplarinin hazirlanmasi

!

Donem I-Il ve Il igin ders
programlarinin 6gretim tyelerine
gonderilmesi ve degisikliklerin takibi
ve duyurulmasi

!

Donem I-lI-1ll icin teorik sinavlar
oncesinde soru isteme yazilarinin
hazirlanarak gonderilmesi ve

yazismalarinin yapilmasi ve takibi

:

Donem I-Il ve 11l sinavlari igin gerekli
hazirlk ve duyurularin yapilmasi

!

Sinavlar yapildiktan sonra 6grenci
itirazlari ile ilgili stirecin takip edilmesi

!

Ogretim yili sonunda sinav
ticretlerinin hazirlanarak tahakkuk
birimine bildirilmesi

!

Donem VI da aylik staj listelerinin
bolimlere bildirilmesi

!

Donem IV-V ve VI da staj gruplarindan
gelen notlarin OBISIS’ e islenmesi

-

Donem iginde Ust sinifa gecen
ogrencilerin yazismalarinin yapilmasi

!

Ders ve stajlarini tamamlayan
ogrencilerin mezuniyet islemlerinin
takibi ve tamamlanmasi

!

Onaydan gelen diplomalarin

muhafaza edilmesi imza karsiligi
elden teslim edilmesi

!

Her 6gretim yili sonunda istenen
faaliyet raporlarinin hazirlanmasi

!

Ogretim yili sonunda fakiiltemiz
basari oranlarinin ilgili birimlere
gonderilmesi hazirlanmasi

)

Disiplin sorusturmasi agilan
ogrenciler ile ilgili yazismalarin
yapilmasi hazirlanmasi

!

ilgili Makama yazilarinin
hazirlanmasi ve burs islemleri ile
ilgili yazismalarin yapilmasi

'

ERASMUS ve FARABI programina
katilacak 6grenciler ile ilgili
yazismalarin yapilmasi ve alinan
kararlarin takibinin yapilmasi

!

Yatay gecis islemlerinin yapilmasi



