
BİLGİ İŞLEM BİRİMİ 

Dekanlık Makamına yazılı iş İsteğinde bulunmak 

Afiş, poster, 

tanıtım kitapçığı 

ve diğer görsel 

verilerin tasarımı 

Dersliklerde bulunan 
barkovizyon cihazlarının 

bakım-onarımını için    
teslim alınması  

Bakım - Onarım İşleminin 
yapılması ve takibinin  

yapılması 

İstek yapılan işin teslimi 

Dekanlık  
Makamının Onayı 

Piyasa araştırmasının 
yapılması 

Birimlerden gelen bilgisayar 
kullanımı ile ilgili taleplerde 

personele destek olmak 

Fakültemiz web sayfalarının; 
haber, duyuru, etkinlik ve diğer 

bilgi girişlerini gerçekleştirmek ve 
web sitelerinin güncelliğini 

sağlamak 

Mail ve mesaj trafiğini yönetmek 

Uzmanlık Tezlerinin, Tez Veri 
Merkezine Yüklenmesini takip 

etmek 

Sınav Evrakları ve anket 
kağıtlarının hazırlanması ve 

basımının takibi 

Amirleri tarafından verilen benzer 
görevleri yerine getirmek 

D4, D5, D6 öğrencilerine 
kimlik kartı hazırlanması 

Basım İşleminin 

Yapılması 


