
T.C 

ERCİYES ÜNİVERSİTESİ 

TIP FAKÜLTESİ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİM ADI ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME 

ŞEMA ADI SINAVLAR 

SINAVLAR

Tıp Fakültesi Sınavları

Sınav işlemine başlamak için ilgili 
koordinatör veya öğretim üyesinin 

hazır bulunması gerekir

Sınav ön hazırlığı yapılır

Sınav kurul veya staj sınavı olarak 
tanımlanır

Optik okuyucu işlemleri "diğer 
fakültelerin sınavlarında" 

yapılan işlemlerin aynısı yapılır.

Kitapçık ve sınav analiz 
dosyaları Tıp Eğitimine verilir

Diğer Fakültelerin Sınavları

Sınav ön hazırlık dosyaları (kitapçık eşleştirme 
dosyası, optik forma kodlanmış cevap 

anahtarı/anahtarları, öğrenci optik formları) 
kontrol edilir

Sınav okutmaya gelen öğretim elamanından 
sınav bilgisi (yanlışın doğruyu etkileme 
durumu, sınav soru sayısı, tavan puan) 

alınarak HBYS'de sınav tanımlanır

Optik formlar, optik okuyucuda okunarak 
gerekli kontroller (kitapçık türü, öğrenci 

numarası, çift işaretmeler) yapılır ve dosya 
HBYS'ye yüklenir

İptal soru, cevap şıkkı değişikliği, 
madde istatistikleri kontrol 

edildilir ve Sınavı getiren öğretim 
elamanın onayı ile sınav 

kesinleştirilir

Sınav sonuçları ve analizleri 
öğretim elamanına verilir (Analiz, 
Genel derece, Alt-Üst grup-KR20)
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ANKETLER

Staj ve Ders Kurul Anketleri

Koordinatörler veya Staj/Kurul  
Sorumlu öğretim üyeleri ile 

anketlerin yapılma vakitleri ayarlanır

Belirtilen tarihlerde ilgili öğretim üyesi 
gözetmenliğinde yüzyüze yöntemiyle 

anket uygulaması yapılır

Anket formları optik okuyucuda 
okunup HBYS programında 

değerlendirilir

Sonuçlar Tıp Eğitimine gönderilir. Bu 
sonuçlar Tıp Eğitimi tarafından 

raporlaştırılarak dekanlık yoluyla 
anabilim dallarına iletilir.

Anabilim dallarının akademik 
kurullarında görüşülerek alınan 

kararlar dekanlığa gönderilir

Öğretim Üyesi Anketleri

Koordinatörler veya Staj/Kurul  
Sorumlu öğretim üyeleri ile anketlerin 

yapılma vakitleri ayarlanır

Belirtilen tarihlerde ilgili öğretim 
üyesi gözetmenliğinde yüzyüze 

yöntemiyle anket uygulaması yapılır

Anket formlarındaki yorumlar bilgisayar ortamına 
kaydedilir. 

Dönem sonunda öğretim üyesi 
anketleri staj/kurul anketlerinde 

belirtildiği gibi değerlendirilir

Her öğretim üyesinin anket sonucu 
kendisine gönderilir
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ŞEMA ADI AKADEMİK PERSONEL LİSTELERİ 

Akademik personel 
listeleri

Her ayın 1'i ile 15'inde 
HBYS'den ham veri 

olarak alınır

Sağlık Bakanlığının 
oluşturmuş olduğu 

listeler uygun şekilde 
doldurulur

Hastane Tıbbi İstatistik 
Birimine gönderilir

Tıbbi İstatistik Birimi il sağlık müdürlüğüne 
bildirimini yapar aynı zamanda sağlık 

bakanlığını web sayfalarına bu veriler girilir

Birim Faaliyet Raporu

Her yılın başında bir 
önceki yılın verileri 

anabilim dallarından 
dekanlık tarafından 

istenir

Anabilim dallarından ve 
dekanlığın idari 

birimlerinden gelen 
bilgiler birleştirilerek 

faaliyet raporu 
güncelllenir

Faaliyet raporundaki 
güncel veriler bir önceki 
yılın faaliyet raporundaki 
verileri ile karşılaştırılarak 
gerekli istatistiki değerler 

hesaplanır

Hazırlanan Rapor yönetime bildirilir. 
Yönetim tarafından kontrol edildikten 

sonra rektörlüğe bildirilir.

BİRİM ADI ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME 

ŞEMA ADI FAALİYET RAPORU 
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Evrak kayıt

Öğrenci işlerine 
gelen ve giden 

evraklar ayrı ayrı 
olmak üzere 

HBYS'ye kaydedilir

Evrak numarısı 
öğrenci işlerine 

bildirilir

KOORDİNATÖRLER 
RAPORTÖRLÜĞÜ

Toplantı katılım 
ve toplantı 

takibi

Toplantı 
tutanağının 

makama arzı

Toplantı karar 
defterinin 

doldurulması 
ve imzaya arzı

BİRİM ADI ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME 

ŞEMA ADI ÖĞRENCİ İŞLERİ GELEN GİDEN EVRAK 

BİRİM ADI ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME 

ŞEMA ADI KOORDİNATÖRLER KURULUNDA RAPOR TUTMA 
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